HƯỚNG DẪN 
Đăng ký học phần học kỳ 1, năm học 2017-2018 và 
học kỳ 3, năm học 2016-2017
1. Đăng ký học phần học kỳ 1, năm học 2017-2018 (Từ ngày 02 đến 06/6/2017)
Bước 1: Truy cập vào phần mềm quản lý giáo dục tại địa chỉ http://qlgd.huaf.edu.vn/; Kích vào mục “Sinh viên”, sau đó nhập mã số sinh viên và mật khẩu.
Bước 2: Đăng ký kế hoạch học tập

2.1. Đối với sinh viên không đăng ký học lại, học cải thiện, học vượt: Bỏ qua bước này
2.2. Đối với sinh viên đăng ký học lại, học cải thiện, học vượt thì tiến hành đăng ký các học phần này theo các bước sau:

(1) Vào mục Kế hoạch học tập
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(2)  Vào mục “Kế hoạch học tập sinh viên”, sau đó chọn “Thêm HP trong khung CTĐT” để liệt kê các học phần trong Chương trình đào tạo.
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(3) Chọn học phần muốn đăng ký kế hoạch học lại, cải thiện, học vượt; chỉnh năm học mở (năm 2017-2018) và học kỳ mở (kỳ 1), rồi chọn học phần và bấm “Thực hiện” để thêm vào Kế hoạch học tập.
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(4) Kiểm tra học phần đã thêm vào Kế hoạch học tập
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Bước 3: Kích hoạt vào mục “Đăng ký học phần”
[image: image5.png]i

4

oV

&

o 1@

B=<
i





Bước 4: Chọn “Đăng ký học phần” 
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Bước 5: Hệ thống hiển thị danh sách các học phần theo Kế hoạch học tập. Sinh viên chọn học phần muốn đăng ký.
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Bước 6: Hệ thống hiển thị danh sách các lớp học phần có mở trong học kỳ. Sinh viên kiểm tra có trùng thời khóa biểu ở cột “Trùng TKB” và “Xem TKB” của học phần cần đăng ký để xem thời khóa biểu của nhóm học phần, sau đó chọn nhóm đăng ký
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Bước 7: Sinh viên kiểm tra kết quả sau khi đăng ký bằng cách xem "Thời Khóa biểu sinh viên" đã hiển thị đầy đủ thời khóa biểu với các môn học đã đăng ký hay chưa.
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Bước 8: Hoàn tất việc đăng ký và theo dõi thời khóa biểu để đi học
Học kỳ 1, năm học 2017-2018 sẽ bắt đầu vào ngày 04/09/2017

2.  Đăng ký học phần học kỳ 3 (hè), năm học 2016-2017
2.1. Đăng ký kế hoạch học tập (Từ ngày 10 đến 12/6/2017)

Bước 1: Truy cập vào phần mềm quản lý giáo dục tại địa chỉ http://qlgd.huaf.edu.vn/; Đăng nhập vào tài khoản sinh viên bằng mã số sinh viên và mật khẩu.
Bước 2: Vào mục “Kế hoạch học tập”
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Bước 3:  Vào mục “Kế hoạch học tập sinh viên”, sau đó chọn “Thêm HP trong khung CTĐT” để liệt kê các học phần trong Chương trình đào tạo.
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Bước 4: Chọn học phần muốn đăng ký kế hoạch học vào kỳ hè, chỉnh năm học mở (năm 2016-2017) và học kỳ mở (kỳ hè), rồi chọn học phần và bấm “Thực hiện” để thêm vào Kế hoạch học tập.
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Bước 5: Kiểm tra học phần đã thêm vào Kế hoạch học tập
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2.2. Đăng ký học phần học kỳ 3 (kỳ hè), năm học 2016-2017 (Từ ngày 19/6 đến 22/6/2017)
Bước 1: Truy cập vào phần mềm quản lý giáo dục tại địa chỉ http://qlgd.huaf.edu.vn/; Kích vào mục “Sinh viên”, sau đó nhập mã số sinh viên và mật khẩu
Bước 2: Kích hoạt vào mục “Đăng ký học phần”
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Bước 3: Chọn “Đăng ký học phần” 
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Bước 4: Hệ thống hiển thị danh sách các học phần theo Kế hoạch học tập. Sinh viên chọn học phần muốn đăng ký.
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Bước 5: Hệ thống hiển thị danh sách các lớp học phần có mở trong học kỳ. Sinh viên kiểm tra có trùng thời khóa biểu ở cột “Trùng TKB” và “Xem TKB” của học phần cần đăng ký để xem thời khóa biểu của nhóm học phần, sau đó chọn nhóm đăng ký
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Bước 6: Sinh viên kiểm tra kết quả sau khi đăng ký bằng cách xem "Thời Khóa biểu sinh viên" đã hiển thị đầy đủ thời khóa biểu với các môn học đã đăng ký hay chưa.
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Bước 7: Hoàn tất việc đăng ký học phần và theo dõi thời khóa biểu để đi học. 
Ghi chú: Sinh viên tham gia học kỳ hè sẽ được nghe phổ biến các quy định và nộp học phí vào lúc 14h ngày 13/6/2017 tại Nhà Đa chức năng.
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